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1. Formal og principper for indkgb og udbud i FGU Syd- og Vestsjzelland

Indkgbs- og udbudspolitikken omfatter samtlige indkgb og udbud af varer og tjenesteydelser samt bygge-

og anlaegsopgaver i FGU Syd- og Vestsjzelland.

FGU Syd- og Vestsjellands indkgb af varer, tjenesteydelser, bygge- og anlaegsopgaver sker efter geeldende

lovgivning, ”"Bekendtggrelse om indkgb” samt ”Cirkulaere om indkgb i Staten”.

Af lovgivningen fremgar det blandt andet, at alle indkgb i Institutionen som udgangspunkt skal ses under ét,
og at FGU Syd- og Vestsjeelland er, som fglge af lovgivningen, forpligtet til at sende en lang raekke varer og
opgaver i udbud.

Visionen for indkgb og udbud i FGU Syd- og Vestsjeelland er, at Institutionen er en professionel og ansvarlig

samarbejdspartner, som sikrer Institutionen gkonomiske gevinster og en baeredygtig udvikling.

FGU Syd- og Vestsjelland foretager indkgb og udbud efter fglgende principper:

e FGU Syd- og Vestsjxlland fglger altid Statens indkgbsprogram.

e FGU Syd- og Vestsjaelland har derudover indgdet en raekke af SKis frivillige indkgbsaftaler og har,
efter udbud eller tilbudsindhentning, indgaet egne aftaler (se samlet oversigt over
indkgbsaftaler i Cubes).

e FGU Syd- og Vestsjaelland kgber som udgangspunkt sine varer og tjenesteydelser ud fra de
indgaede aftaler, men kgber ogsa efter princippet om bedst og billigst til prisen.
Det vil sige, at finder man fx et billigere tiloud/kampagne hos en anden leverandgr, ser vi gerne at
der handles der i stedet, safremt den indgaet indkgbsaftale ikke er fra statens indkgbsprogram
eller vi ikke er 100% forpligtet.

e FGU Syd- og Vestsjlland forsgger at indga aftaler med lokale leverandgrer og forsgger ligeledes at
handle lokalt, hvor der ikke er indgaet indkgbsaftaler.

e FGU Syd- og Vestsjeellands indkgbs-og udbudspolitik skal sikre fair konkurrence for og blandt
leverandgrerne af varer og tjenesteydelser, samt sikre medarbejderne ordentlige arbejdsforhold jf.
afsnit 2.2-2.4.

e (Pkonomiske gevinster skabes gennem forpligtende indkgbskontrakter og standardisering af indkgb.

Indkgbs- og udbudspolitikken omfatter alle medarbejdere i FGU Syd- og Vestsjzelland.
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2. Generelle krav til leverandgrer

Inden FGU Syd- og Vestsjlland indgar en aftale med en ekstern leverandgr, stilles der en raekke generelle

krav, der gaelder ved alle udbud og tilbudsindhentning i FGU Syd- og Vestsjalland.

2.1. Miljgkrav

FGU Syd- og Vestsjaelland har fokus pa forbedring af miljg- og energivenlige indkgb. For at mindske
Institutionens miljgbelastning arbejdes der Igbende pa, at indga flere indkgbskontrakter med miljghensyn.
FGU Syd- og Vestsjeelland vil stille miljgkrav til produkter i et ngdvendigt og relevant omfang i det konkrete
udbud.

Miljgkrav stilles i det omfang, det ikke strider mod geeldende lovgivning.

Beslutningen om, hvilke miljgkrav, der inddrages, treeffes i den konkrete sag pa baggrund af en drgftelse

mellem de relevante parter i det enkelte udbud.

2.1.1 Krav til leverandgrer

FGU Syd- og Vestsjzelland har et mal om at bidrage til en baeredygtig udvikling i samfundet bl.a. gennem et
gget brug af miljgrigtige varer og materialer i Institutionen. Derfor kan Institutionen ogsa stille miljgkrav til
leverandgrer, fx:

e  Om virksomheden er miljgcertificeret (EMAS, I1SO).

Hvis virksomheden ikke er miljgcertificeret, kan der indhentes andre oplysninger, fx:
e Om virksomheden arbejder med miljgledelse.
e Virksomheden overholder miljgmyndighedernes lovkrav i henhold til miljpbeskyttelsesloven (fx

miljggodkendelse, pabud mv.).

2.1.2 Krav til produkter

FGU Syd- og Vestsjeellands ambition er, at miljgbelastende produkter, i stgrst muligt omfang, erstattes af
mindre miljgbelastende produkter. | de enkelte udbud og tilbudsindhentning kan der ligeledes fokuseres
pa produkternes totalomkostninger, forstdet som summen af omkostningerne ved produktion,

distribution, forbrug og

Side | 3



FGU:

Syd- og Vestsjaelland 15/9-21

bortskaffelse - det betyder i korthed, at hele produktets levetid kan teenkes med ved prisvurderingen

svarende til en Total Cost of Ownership betragtning (TCO).

Nar FGU Syd- og Vestsjzelland stiller mindstekrav til produkter i forbindelse med udbud eller
tilbudsindhentning, kan der indga oplysninger om:

e Produktet er maerket med et relevant og anerkendt miljgmaerke.

e Indhold af miljgmaessige skadelige produkter.

e Emballering, herunder genanvendelse af emballagen.

o  Miljgmaessig belastning ved fremstilling og anvendelse af produktet.

e Produktets levetid.

Forhold som eks. leveringstid, leveringsforhold, kvalitet og design, kan ligeledes vaere et parameter.

2.2. Etisk og socialt ansvar

FGU Syd- og Vestsjeelland vil i et hvert udbud og tilbudsindhentning sikre social ansvarlighed og et
sikkert og sundt arbejdsmiljgfor Institutionens og leverandgrernes ansatte.
FGU Syd- og Vestsjzelland forudszetter derfor, at Institutionens leverandgrer og deres underleverandgrer

overholder internationale konventioner tiltradt af Danmark.

Formalet med kravet om overholdelse af konventionerne er at sikre, at produktionen af den udbudte
opgave sker under iagttagelse af de pagaeldende konventioners minimumskrav til arbejdsmiljg og

arbejdsforhold mv.

| FGU Syd- og Vestsjeelland vurdering, vil ogsa indga om virksomheden tager lzerlinge og EGU-elever.

3. Indkgb, tilbudsindhentning og udbud af varer og tjenesteydelser.

Dette afsnit omhandler indkgb, tilbudsindhentning og udbud af varer og tjenesteydelser i FGU Syd- og
Vestsjeelland

3.1. Organisering af indkgb og udbud

e | FGU Syd- og Vestsjeelland er det primaert den ansvarlige for indkgbsaftaler der afvikler udbud,

og indgar indkgbskontrakter pa vegne af FGU Syd- og Vestsjelland.
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o Skolerne i FGU Syd- og Vestsjaelland har en falles forpligtelse til aktivt at medvirke til at afdeekke
behov og fastsaette krav mv. forud for et udbud. Herigennem sikres mere fordelagtige priser, den
rette kvalitet og service, der matcher det reelle behov samt hensyn til miljpmaessige og sociale

forhold.

e De enkelte medarbejdere er forpligtet pa at overholde indgaede indkgbsaftaler og den fastlagte
indkgbspolitik. De enkelte medarbejdere har selv ansvar for indhentning af tilbud, safremt der

ikke foreligger en indkgbsaftale.

FGU Syd- og Vestsjeelland indgar, som udgangspunkt kun obligatoriske indkgbskontrakter baseret pa

forudgaende udbud eller tilbudsindhentning.

e Skolerne er juridisk forpligtet til at anvende de obligatoriske aftaler. Dette er en vigtig forudsaetning
for, at der kan opnas stordriftsfordele og dermed bedre priser.

o |tilfaelde af at den pagaeldende varer eller ydelse ikke kan handles ved de obligatoriske aftaler, skal
der handles pa markedsmaessige vilkar

e Den daglige indkgbsdisponering foregar decentralt. Det er derfor den enkelte skole der er

ansvarlige for, at indkgb sker i overensstemmelse med indkgbs- og udbudspolitikken.

4. Taerskelveerdier

Forpligtende indkgbsaftaler skal altid fglges uanset omfanget af det der skal handles for.
Minimumsbelgb for at overholde ovenstaende indkgbs- og udbudspolitik er 5.000 kr. Det vil sige at ordre

under 5.000 kr., ma handles uden udbud eller tilbudsindhentning, men selvfglgelig stadig efter

princippet om bedst og billigst til prisen og kvaliteten.
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